		TRƯỜNG CAO ĐẲNG LÝ TỰ TRỌNG
THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
TRUNG TÂM ĐÀO TẠO
LÝ TỰ TRỌNG
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc




	



TỜ TRÌNH
Về việc đề nghị phối hợp tổ chức Hội đồng thi tiếng Đức chứng chỉ B1 và B2 quốc tế TELC Từ ngày 22/10 đến 25/10/2019 tại trường 
Kính gửi: 
· Hiệu trưởng trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP. Hồ Chí Minh
· Phòng Quản trị - Dịch vụ
· Phòng Tổ chức - Hành chánh - Tổng hợp
· Phòng Tuyển sinh – Đào tạo
· Tổ Thanh tra – Pháp chế

	Trung tâm Đào tạo Lý Tự Trọng đã dược sự chấp thuận của Trung tâm khảo thí quốc tế của Cộng hòa Liên bang Đức cho phép tổ chức kỳ kiểm tra chứng chỉ B1 và B2 quốc tế tiếng Đức TELC với sự phối hợp với Trung tâm TRABI Việt Đức ở Hà Nội.
Đây là kỳ thi TELC đầu tiên được tổ chức tại Thành phố Hồ Chí Minh, chứng chỉ này rất khó và là ước mơ, nguyện vọng của nhiều học viên tiếng Đức để xin visa du học và làm việc tại Đức, kính mong quý phòng ban quan tâm hỗ trợ cho Trung tâm Đào tạo Lý Tự Trọng, cụ thể như sau:
1. Thời gian: 22, 23, 24 và 25/10/2019.
2. Số thí sinh: 59 người. B2: 7 thí sinh và B1 là 52
3. Trình độ thi: B1 và B2 tiếng Đức quốc tế, thi 4 kỹ năng, nghe, nói, đọc, viết.
4. Nội dung và tiến trình thi:
· Ngày 22/10/2019: 60 thí sinh tập trung ở Hội trường C để nghe phổ biến quy chế thi.
· Ngày 23, 24 và 25/10/2019 
· Số lượng:  3 phòng  (sáng và chiều) 
· Số thí sinh: tối đa 15 thí sinh/phòng.
· Địa điềm Hội đồng thi: Nhà C.
· Thi viết và nghe, phòng chờ thi nói.
· Thi nói tại phòng giáo viên.
	5. Các đề xuất hỗ trợ thực hiện		
5.1  Phòng  Tuyển sinh – Đào tạo.
· Cung cấp phòng thi trong 03 ngày 23,24,25/10/2019.
5.2  Phòng Quản trị - Dịch vụ 
· Hỗ trợ chuẩn bị phòng thi theo quy cách thi chứng chỉ quốc tế của Đức. (Thep hướng dẫn kèm theo)
· Chuẩn bị hội trường C và phòng giáo viên.  
· Bố trí 01 người hỗ trợ tổ chức thi (âm thanh) 04 ngày 22,23,24,25/10/2019.
· 
5.3. Phòng Tổ chức - Hành chính - Tổng hợp
· Cho phép Hội đồng thi và thí sinh vào và ra cổng Trường từ 7g sáng đến 19g trong các ngày trên. 
5.4 Trung tâm Đào tạo Lý Tự Trọng 
· Bảo quản, hỗ trợ lập danh sách phòng thi.
· Bố trí 01 người làm thư ký hội đồng thi.
· Bố trí 01 người hỗ trợ tổ chức thi 03 ngày 23,24,25/10/2019.
· Chuẩn bị giảng viên có chứng chỉ coi thi quốc tế TELC B1, B2: 03 người 

[bookmark: _GoBack]Trung tâm Đào tạo Lý Tự Trọng kính mong Hiệu trưởng chấp thuận và quý phòng ban quan tâm hỗ trợ để kỳ kiểm tra được thành công tốt đẹp. 
Xin trân trọng cảm ơn.

Tp. Hồ Chí Minh, ngày 2 tháng 10 năm 2019
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